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Acesso a0 WordPress

O portal da FMRP foi construido utilizando o WordPress,
que permite gerenciar a publicacdo e a atualizacdo de péaginas,
noticias (posts), imagens, videos, usuarios, e outros componentes de
uma pagina web.
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1) Clique na opcéo “Posts” (postagens) e uma lista de todos os
posts sera exibida:
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1a) E possivel filtrar a listagem por categoria e por data:
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1b) Tambeéem é possivel efetuar uma busca por palavra-chave:
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2) Para criar um novo post, cliqgue em “Adicionar novo™:
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2a) Para atualizar um post posicione 0 mouse sobre a linha e
opcOes irdo aparecer sob o titulo do post. Cligue em “Editar™:
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2b) Para apagar um post posicione o0 mouse sobre a linha e clique
em “Colocar na lixeira™:

@ Painel

,f Posts

Todos os posts

Adicionar novo

Tree View

07 Midia

[N Piginas
Slideshows
Contact

TablePress

Aparéncia
Plugins
Usuarios

Ferramentas

Posts  Adicionar novo
Tudo (22) | Publicadas (22)
Agdes em massa b

Titulo

Pregdo Eletrénico
n® 020/2018 -
FMRP-USP

Pregao Eletrénico
n® 019/2018 -
FMRP-USP

Editar Edi¢do rapida

Colacar pa lixeira
Ver

Pregao Presencial
n® 018/2018 -
FMRP-USP

Lixos (10)
Aplicar

Autor

Trevilato

Trevilato

R

Trevilato

Todas as datas ~

Licitagdes
Categorias

Licitagdes

Licitagdes

Licitagdes

(]

All 5EOQ Scores

Tags

e

Filtrar



3) A tela de edicdo oferece um conjunto de ferramentas
semelhantes as do MS Word, na guia “Visual:
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Contrataciio de Seguro para a FMRP-USP

A FACULDADE DE MEDICINA DE RIBEIRAO PRETO DA UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO torna publico aos interessados
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de Servigos Gerais. A realizagdo da sessdo piblica serd no dia 18/05/2018, as oh3o, na Sala 06 do Laboratorio
Multidisciplinar da Faculdade de Medicina de Ribeirdo Preto — USP — Avenida Bandeirantes, 3000 — Monte Alegre — Ribeirdo
Preto — SP. O Edital na integra encontra-se disponivel nos seguintes enderegos:
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Obs.: A guia “Texto” s6 deve ser utilizada por quem conheca a linguagem HTML.



3a) Importante: a categoria deve ser selecionada com cuidado!

Do contrario, o post sera exibido no lugar errado.

Meus Sites

@ Painel

* Posts

Todos os posts

Adicionar novo

Cal rias
Tree View
07 Midia

M Paginas
Shideshows
Contact

E TablePress

> Aparéncia
£ Plugins

& Usudrios
# Ferramentas

Configuragd

Performance
Duplicator

© Search & Filter

@ Faculdade de Medicina de Ribeirdo P...

4+ Novo VerPost SEO & Performance

Editar pOS‘t Adicionar nove
K€ Portugués | =2 Esparicl | SE8 English
Pregao Presencial n® 018/2018 — FMRP-USP

Link Permanente http://sites.usp.br/fmrpnew/pregae-presencial-0182018-fmrp-usp/ | Editar

O Adicionar midia ER Insira slideshow [#] Insert shortcode

Visual ~ Texto  Page Builder
Arquivo » Editar v Inserir v Ver » Formato v Tabela » Ferramentas »
Paraggraft v B J U X & = v = v =] -
Times New... v  12pt v A~ Ay 4 @ [N = 7]

Contrataciio de Seguro para a FMRP-USP

A FACULDADE DE MEDICINA DE RIBEIRAO PRETO DA UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO torna publico aos interessados
que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 018/2018 — FMRP-TUSP, para a Contratacio de Seguro para
a FMRP-USP, do tipo MENOR PRECO. A vistoria aos locais sera realizada no dia 14/05/2018, das 14hoo &s 14h13, na Secao
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3b) Textos podem copiados de outros programas, tais como
Word, Excel e Chrome. Para colar primeiro clique na caixa de
edicao:
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Nota: Para copiar e colar, primeiro selecione o texto e clique com o botao direito do mouse para
abrir o menu de opg¢oes, ou use os atalhos Ctrl+C e Ctri+V.



4) Imagens (fotos, logotipos, graficos) e links para arquivos de
texto (PDF, Word, Excel) podem ser inseridos clicando em
“Adicionar midia”:
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Obs.: Alguns tipos de arquivos, como .zip e .rar, ndo sao aceitos.
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4a) Para inserir um novo arquivo (que nao esteja na biblioteca)
clique em “Selecionar arquivos” na guia “Enviar arquivos”,
localize o arquivo desejado. Cligue no botdo “Inserir no post™:

Inserir midia *
3}

Enviar arquivos | Biblioteca de midia

o

Solte os arquivos em qualquer lugar para fazer o upload

2 ou

Selecionar arquivos

O tamanho maximeo do arguivo de upload: 99 ME.

"

Obs.: Todos os arquivos inseridos desta maneira sao automaticamente adicionados a Biblioteca de midia e
podem ser inseridos novamente de qualquer lugar a partir dela (proximo slide).



4b) Para inserir um arquivo da biblioteca selecione o arquivo na
guia “Biblioteca de midia” e clique no botdo “Inserir no post™:
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| el
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"Y"CDDE ~

selecionadas: 1
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DETALHES DO ANEXO

Brasao-200x280-bco.png
6 de junho de 2018

78 KB

200 = 280

Editar imagem

Excluir permanentemente

URL

http://sites.usp.br/fmrpnew

Titulo

Brasao 200x280 bco

13
Inserir no post

Nota: E possivel filtrar a listagem por palavra-chave utilizando o campo “Pesquisar itens”.



5) (Opcional): se quiser verificar como as informacodes serao
exibidas, cligue no botdo “Visualizar” na caixa “Publicar”, a
direita da janela de edicao.

6a) Clique no botdo “Publicar” na
caixa “Publicar”, a direita para
finalizar a criacdo do post.  Svercomorsscunhe
Cuidado: Esta acdo tornard o
conteudo imediatamente disponivel
na Internet.

Publicar i

Visualizar
? status: Rascunho Editar
& Visibilidade: Publico Editar

itl] Publicar imediatamente Editar

6b) Se for uma atualizacdo das s o cue
Informacbes, o texto do botéo 'm

mudara para “Atualizar”.

7) Finalmente, na barra escura na parte superior da janela, a
direita, posicione o mouse sobre o nome do usuario e clique
em “Sair” para sair do Wordpress.

Obs.: As vezes, dependendo do contetido e da quantidade de alteragBes, as agOes acima podem
demorar alguns minutos para serem concluidas.



